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CAPITULO I: LA SEDE ELECTRONICA

La Diputacién Provincial de A Coruia, a efectos de impulsar el empleo de
medios electronicos, informaticos y telematicos, en los procedimientos relativos
a la gestion integral del Boletin Oficial de la Provincia, pone a disposicion de los
usuarios la Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia.

La Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia esta ubicada en la sede
electronica de la Diputacion Provincial de A Corufia a la que se accede a traves
de Internet, en la direccion www.dicoruna.es.

En la Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia se pueden realizar las
consultas, tramites y gestiones que se regulan en la Ordenanza reguladora del
Boletin Oficial de la Provincia y en sus normas de desarrollo.

Para identificarse y garantizar una comunicacion segura, la Oficina Virtual del
Boletin Oficial de la Provincia se ubica en una direccion que dispone de
certificado de dispositivo seguro o medio equivalente.

Para la realizacion de consultas de informacion general no se requerira ninguna
acreditacion de identidad personal.

Para efectuar trdmites y gestiones en relacion con la tramitacion de anuncios a
publicar en el Boletin Oficial, se requiere acreditar la identidad personal en la
forma que se establece en los apartados siguientes.

CAPITULO II: UTILIZACION DE MEDIOS TECNICOS
- INCORPORACION DE MEDIOS ELECTRONICOS

La Diputacion Provincial de A Corufia regula el uso de la firma electrénica, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 13.1 de la Ley 11/2007 de Acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, para garantizar tanto la
identidad de los participantes en la comunicacién, como la autenticidad e
integridad de los documentos electronicos.

Para la realizacion de gestiones en relacion con el Boletin Oficial de la
Provincia, los anunciantes podran utilizar los siguientes sistemas de firma
electronica:

A) El sistema de firma electronica incorporado al Documento Nacional de
Identidad.

B) El certificado electronico de identidad de persona fisica, también conocido
como Certificado de usuario (sistema de firma electronica avanzada clase 2
CA) de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda
(FNMT).
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Se podran admitir otros certificados electronicos reconocidos que cumplan los
requisitos establecidos en el capitulo Il de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre,
de Firma Electronica. La Diputacion Provincial de A Corufia hara publica la
relacion de certificados aceptados para utilizar y operar con los servicios
teleméticos prestados a través de la Oficina Virtual del Boletin Oficial de la
Provincia.

La presentacion de anuncios a través de la Oficina Virtual del Boletin Oficial de
la Provincia, con firma electrénica, sera el sistema preferente que se utilizara
para la tramitacion de anuncios del Boletin Oficial de la Provincia, pero en el
caso de no disponer de firma electrénica, los anunciantes podran utilizar un
sistema de claves concertadas. Para tener acceso mediante este sistema, los
anunciantes  presentaran  previamente una  solicitud  debidamente
cumplimentada y firmada y, en caso de no disponer de firma electrénica, la
Diputacion de A Corufia les asignara un usuario y contrasefia.

Para su identificacién electrénica, la Diputacion de A Corufia dispondra de:

A) Un sistema de certificado de dispositivo seguro para identificar la Oficina
Virtual del Boletin Oficial de la Provincia y establecer con ella comunicaciones
seguras.

B) Un sistema de firma electronica para la autenticacion del Boletin Electronico
generado a diario.

Los dispositivos de creacion y verificacion de firma electronica utilizada en los
procesos de la gestion electronica del Boletin Oficial de la Provincia se
ajustaran a lo previsto en los articulos 24, 25 y 28.1 de la Ley 59/2003, de
Firma Electrénica.

- MEDIDAS DE SEGURIDAD

Los ficheros que contienen datos de caracter personal, integrantes de la base
de datos del Boletin Oficial de la Provincia, tendran implementadas las
correspondientes medidas de seguridad.

La Diputacion Provincial archivara los expedientes tramitados, asi como los
documentos expedidos en su sistema gestor de informacién. Este sistema
informatico de gestion de la informacion esta dotado con la seguridad
adecuada para garantizar la conservaciéon de los documentos, asi como la
posterior verificacion de su integridad.

Los datos recibidos en archivos, escritos y comunicaciones, dirigidos a la
Diputacion en los procedimientos resefiados en este documento, se
almacenaran tal y como fueron enviados, al objeto de poder verificar
posteriormente tanto su firma como su contenido.

3/14



- NOTIFICACIONES TELEMATICAS

En los supuestos en que concurriendo alguno de los supuestos previstos en el
art.15.5 de la Ordenanza reguladora del BOP hubiera que requerir a la persona
interesada y en aquellos otros en los que se tenga que proceder a la
devolucion de los originales remitidos para su publicacion, la notificacién podra
efectuarse de forma convencional o de forma electronica.

La Diputacion de A Coruia utilizara el servicio de Notificaciones Telematicas
Seguras y Direccion Electrénica Unica (SNTS), integrado con el sistema de
gestion de anuncios a través del SISNOT, que impulsé el Ministerio de
Administraciones Publicas en el contexto del marco regulatorio del Real
Decreto 209/2003 de 21 de febrero y de la Orden Ministerial 1551/2003 de 10
de junio, contando con la aportacién tecnologica de la Sociedad Estatal
Correos y Telégrafos S.A.

Para la utilizacion del sistema de notificaciones electrénicas, se requerira que el
interesado haya identificado una direccion electronica donde recibir las
notificaciones con total seguridad y confidencialidad. Para ello sera necesario
sefalarlo debidamente en la solicitud de alta o en el impreso que se facilite a tal
efecto.

La notificacibn se entendera practicada a todos los efectos legales en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido en la direccion
electronica antes mencionada. Cuando existiendo constancia de la recepcion
de la notificacion en la direccion electronica, transcurrieran diez dias naturales
sin que se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido
rechazada con los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992 de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, salvo que de oficio o a instancia del
destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.

CAPITULO lIl: PRESENTACION DE ANUNCIOS

- CARACTERISTICAS DE LAS SOLICITUDES DE INSERCION DE
PUBLICACION EN EL BOP

Las solicitudes de insercion de textos destinados a su publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia deberan ajustarse a las siguientes caracteristicas:

- Se presentara una solicitud de insercidon por cada anuncio que se desee
publicar.

- Se consignaran los datos identificativos del Organismo o Entidad que ordena
la insercion de la publicacion (NIF, nombre y direccién).

- El anunciante indicara la denominacion de la Administracién y Organismo v,
en su caso, la Unidad Administrativa / Departamento. Estos datos (estructura
del anunciante) se incluirdn tanto en el encabezamiento del anuncio como en el
sumario del Boletin Oficial de la Provincia:
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Administracién: En los casos en que el solicitante sea una
Administracion Publica o la Administracién de Justicia se consignara su
denominacion o titulo formal.

Organismo: Organismo o Unidad Administrativa dependiente de la
Administracion consignada en el campo anterior.

Unidad Administrativa / Departamento: Se cumplimentara si se
quiere especificar expresamente una Unidad Administrativa /
Departamento.

- Se indicaran los datos del NIF y la denominacion del Organismo (Organismo
anunciante: Sujeto pasivo) que serd responsable de la publicacion de los
textos en el Boletin Oficial de la provincia para la aplicacién de la Ordenanza
Fiscal n° 2 reguladora de la Tasa por Servicios de Publicacion del Boletin
Oficial de la Provincia.

- Si se desea indicar a un tercero como “pagador” del importe resultante de la
tasa por insercion de anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia, se debera
cumplimentar los datos identificativos del mismo (pagador).

- Breve resumen que servira para confeccionar el indice del Boletin Oficial de la
Provincia. En el supuesto de que no se consigne este sumario se redactara por
la Diputacion Provincial.

- Se hara constar el caracter de la publicacion del anuncio:
Ordinario: Plazo maximo 15 dias.

Urgente: Plazo maximo 6 dias. En las publicaciones con caracter de
urgencia, la insercibn estara sujeta a la correspondiente tarifa de
anuncios publicados con caracter urgente.

Notificacion por comparecencia (Art. 112 LGT): Si el anuncio a
publicar debe seguir el régimen previsto en el articulo 112 de la Ley
58/2003, General Tributaria, sera necesario indicarlo expresamente en
la solicitud. Esta opcion es incompatible con el resto de las sefaladas
en este apartado.

Fecha exacta de publicacién: Debera indicarse en aquellos
supuestos que por una disposicion legal o reglamentaria ha de ser
publicado en una fecha exacta. Es necesario indicar la motivacién que
provoca la obligacion de tener que publicar en dicha fecha.

Segunda publicacion: Cuando por una disposicion legal o
reglamentaria el anuncio presentado deba publicarse con un intervalo
respecto a otro anuncio, se indicara el anuncio de referencia asi como
el intervalo de dias de publicacién entre ambos.
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- El texto del anuncio se adjuntara a la solicitud y debera cumplir los requisitos
que se sefialan en el apartado “Composicién y presentacion de los textos a
publicar”.

- El documento de solicitud debera ser suscrito por la persona que ordena la
insercion de la publicacion. Se indicaran los apellidos, nombre y cargo de la
misma.

La orden de insercion corresponde al érgano competente de la respectiva
Administracion anunciante, que debera ser firmada por la autoridad o
funcionario facultado para ello y cuya identidad y firma deberan figurar en el
Registro de autoridades y funcionarios que se sefiala en el articulo 8 de la Ley
5/2002, de 4 de abril, reguladora de los Boletines Oficiales de las Provincias, en
el que constara la firma autdégrafa con nombre y cargo de la persona a la que
pertenezca.

- PRESENTACION DE ANUNCIOS CON FIRMA ELECTRONICA

La presentacion de anuncios a través de la Oficina Virtual del Boletin Oficial de
la Provincia, con firma electrénica, sera el sistema preferente que utilizara el
Boletin Oficial de la Provincia para la tramitacion de anuncios a insertar en esta
publicacién oficial.

La remision electronica requerird de la identificacion del remitente, previamente
acreditado dentro del sistema, mediante certificado electronico reconocido, de
acuerdo con lo que establecen las presentes normas. El Boletin Oficial de la
Provincia verificara:

- La identidad del remitente.

- Que el certificado no esté caducado ni revocado.

- Que el remitente sea la persona autorizada para ordenar la insercion del
anuncio.

Todos los documentos que se reciban a través de la Oficina Virtual del Boletin
Oficial de la Provincia y hayan sido firmados electronicamente se registraran
informaticamente, con detalle, como minimo, de los siguientes datos:

- Identidad del anunciante y de la persona que realiza la tramitacion.
- Fecha y hora de la transmision.

- Numero de registro.

- Fecha y hora de entrada.

- Resumen del contenido.

La presentacion de los anuncios a través de la Oficina Virtual del Boletin Oficial
de la Provincia tendra los mismos efectos que la efectuada por otros medios
admitidos en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Coman.

La presentacion de los anuncios a través de la Oficina Virtual del Boletin Oficial
de la Provincia podra realizarse durante las 24 horas del dia, todos los dias del
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afo. Solo se interrumpira el acceso a la Oficina Virtual del Boletin Oficial de la
Provincia cuando resulte imprescindible hacerlo por razones de orden técnico
y, en este caso, y siempre que sea posible, el usuario visualizara un mensaje
en que se comunicara esta circunstancia.

La Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia emitira un mensaje de
confirmacion de la recepcion de la solicitud, juntamente con la acreditacion de
la fecha y hora en que se produjo la recepcion y un codigo de verificacion de la
transaccion. El mensaje de confirmacién garantiza la identidad del registro y
tiene el valor de justificante de presentacion. La no recepcion del mensaje de
confirmacion o la recepcion de un mensaje indicando error o deficiencia en la
transmision implica que no se ha producido la transaccion. Esta circunstancia,
cuando sea por motivos imputables a la Diputaciéon de A Corufia, debera ser
comunicada al usuario, para que conozca la no recepcién de la solicitud y
pueda realizar la presentacion en otro momento o utilizando otro medio.

Los anuncios asi remitidos seran custodiados juntamente con la firma
electronica del remitente.

- PRESENTACION DE ANUNCIOS SIN FIRMA ELECTRONICA

Presentacion de anuncios con un justificante-comprobante electronico: A través
de la Oficina virtual del Boletin Oficial de la Provincia, en el supuesto de que
alguno de los usuarios autorizados no pueda disponer de certificado de firma
electrénica y siempre que no sea firmante, podra acceder a la zona
anunciantes mediante un usuario y contrasefia, remitir en formato electrénico la
solicitud y el texto del anuncio y generar un justificante-comprobante
electrénico para su firma por la autoridad o funcionario facultado para ello. Este
justificante-comprobante electrénico una vez firmado por la persona que ordena
la insercion y presentado en las oficinas del Boletin Oficial de la Provincia,
tendra plena validez legal como solicitud de insercién de publicacion, no siendo
necesario que venga acompafado del original fisico en formato papel del texto
a publicar.

Excepcionalmente, la presentacion de anuncios podra hacerse remitiendo cada
solicitud de insercion (de conformidad con las caracteristicas enumeradas
anteriormente) acompafiada del original fisico en formato papel del texto a
publicar, debidamente firmado, con indicacion expresa del nombre y apellidos y
cargo del firmante, asi como fecha y lugar de la firma.

- COMPOSICION Y PRESENTACION DE LOS TEXTOS A PUBLICAR
En la edicion del Boletin Oficial de la Provincia de A Corufia no se realizaran
modificaciones en los textos incorporados por los anunciantes para su
publicacién. Por lo tanto es responsabilidad del anunciante verificar el
contenido del anuncio incorporado.

Desde el momento que el anunciante da su conformidad al contenido del
anuncio, éste sera posteriormente publicado. Sélo podra ser modificado su
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aspecto en la edicion del Boletin, si fuera necesario, para adaptarlo a la
maqueta de compaginacion del Boletin Oficial de la Provincia.

Por lo tanto debe tener presente el anunciante que:

- Como contenido del anuncio sélo se incorporara el texto que se deba publicar.
- Debera revisar el aspecto del anuncio, con el fin de conseguir una
composicion lo mas idoénea posible, evitando exceso de lineas en blanco,
abuso de negritas o mayusculas, etc.

Normas generales que han de cumplir los textos incorporados telematicamente:

- Solo pueden incluir el texto de la insercion a publicar.

- No pueden incluir membretes, oficios, escudos, cabeceras, pies de pagina,
firmas, sellos, certificados, etc.

- Los ficheros de texto so6lo se admitiran en formatos Word-97, RTF, ficheros de
texto y Open-Office writer-ODT. Los documentos de otras aplicaciones deberan
ser exportados a alguno de esos formatos.

- Los ficheros conteniendo imagenes, diagramas, planos, etc., se admitiran en
formatos JPEG, TIFF, PNG y PDF y se publicardn como imagenes a todos los
efectos.

- No se admitiran textos ni tablas de datos en formato imagen.

Normas para la elaboracién de tablas o listas tabuladas:

En el caso de listados procedentes de bases de datos, hojas de calculo u otros
sistemas informaticos, los datos deberan enviarse exportados a formato texto
delimitado, separando los campos o conceptos por tabuladores o por un
caracter separador, puede ser un (*), un (;) o cualquier otro caracter que se
pueda reemplazar por un tabulador de forma automatica; nunca debera
separarse por un solo espacio. Debera omitirse la repeticion dentro del fichero
de los encabezamientos de salto de pagina impresa.

Normas para la redaccion de los documentos a publicar:

Teniendo en cuenta que en la edicion del Boletin Oficial de la Provincia no se
realizan correcciones ni modificaciones que varien la redaccion original de los
anuncios (salvo que sea a peticion del anunciante), los anuncios deben
redactarse cumpliendo con las NORMAS ORTOGRAFICAS en uso.

En todos los anuncios, a continuacién del texto a publicar, se cumplimentaran
los siguientes campos obligatorios:

- Poblacion.
- Fecha.
- Cargo, Nombre y Apellidos (del firmante del anuncio).

Con el fin de facilitar la edicion y unificar el aspecto tipografico de los
contenidos a publicar, a la hora de realizar la composicion/redaccion de los
textos a publicar debe tenerse en cuenta, en general:
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- La orientacion de las paginas que contienen el anuncio ha de ser vertical.

- Los textos han de escribirse en mayudsculas y mindsculas, segun las normas
ortograficas, incluyendo los nombres de personas o entidades.

- S6lo se admitira el empleo de parrafos enteros de mayusculas a modo de
titulos.

- No se utilizaran tabuladores al principio de parrafo.

- Se evitaran las abreviaturas en el texto, especialmente en “articulos”,
“capitulos”, “apartados”, “euros”, “numero”, “calle”, etc.

- Como norma general se evitara el uso de abreviaturas.

- Preferiblemente se escribira con todas las letras la palabra “euros” en vez del
signo €.

- No se abreviara Boletin Oficial de la Provincia.

- Los decimales se separaran mediante coma (2.425,67).

Ademas, en los casos excepcionales en que la presentacion del anuncio no se
realice de forma telematica y se haga acompafnando el original fisico del texto a
publicar en formato papel, deberd ademas observarse lo siguiente:

- Los documentos para publicar deberan presentarse limpios y claros, sin sellos
ni firmas sobre el texto del documento, ni encabezamientos ni membretes.

- El texto tendrd una letra bien legible en color negro sobre papel blanco,
impreso a una sola cara, sin fondos, tramas, marcas, sellos o firmas que
dificulten la digitalizacion del texto a publicar.

- Debera indicarse con claridad el principio y el fin del texto concreto que debe
ser publicado, preferiblemente precedido del titulo “TEXTO A PUBLICAR:”.

- Vendran redactados de forma que su interpretacion y transcripcion no induzca
a errores o dudas de interpretacion.

- COMPUTO DE PLAZOS

A efectos de lo dispuesto en el articulo 17 de la ordenanza reguladora del BOP,
Plazos de Publicacion, los anuncios recibidos a través de la Oficina Virtual del
Boletin Oficial de la Provincia con firma electrénica, asentados en el registro
telematico, se ajustaran al siguiente criterio:

- Desde las 24h hasta las 14h de lunes a viernes, la fecha de efectos sera la
fecha efectiva de registro. En sabados, domingo y festivos, asi como desde las
14.00.01 hasta las 24h, la fecha de efectos serd la del primer dia habil
siguiente. En el asentamiento de entrada se inscribiran como fecha y hora de
presentacion aquéllas en que se produjo efectivamente la transmision.

- No obstante cuando se establezca un horario de verano, durante su periodo
de vigencia, se aplicara lo siguiente: Desde las 24h hasta las 13.30h de lunes a
viernes, la fecha de efectos sera la fecha efectiva de registro. En sabados,
domingos y festivos, asi como desde las 13.30.01 hasta las 24h, la fecha de
efectos sera la del primer dia habil siguiente. En el asentamiento de entrada se
inscribiran como fecha y hora de presentacion aquéllas en que se produjo
efectivamente la transmision.
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CAPITULO IV: PUBLICACION ELECTRONICA

- REGLAS DE MAQUETACION
Cada nimero del BOP consta de varios documentos:

1- Un documento “Sumario” en PDF que contiene la relacion de los anuncios
publicados en ese BOP.

2- Un documento en PDF por cada uno de los anuncios relacionados en el
“Sumario”, que se publican de forma individual, en formato PDF.

“Cabecera” del BOP

La “Cabecera” del Boletin, desde el punto de vista grafico, se concibe como
presentacion o introduccion al Boletin oficial de la provincia de A Coruiia.

Consiste en una masa de color de 180 mm de largo por 30 mm de alto dividida
simétrica y verticalmente en dos mitades; la parte izquierda en color Pantone
3005 EC (intensidad 50 %) y la derecha en Pantone 3005 EC.

En su mitad izquierda figuran:

- El “identificador principal” de la Diputacion, compuesto por el simbolo y
logotipo de la Diputacion de A Coruiia y la direccion web (www.dicoruna.es), en
color Pantone 3005 EC.

- Las leyendas “BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE A CORUNA’ y
‘D.L.: C — 1 — 1958° en tipografia Franklin Gotic Std Book, cuerpo 6,5, color
Pantone 3005 EC.

En su mitad derecha figuran:

- Las iniciales BOP, en tipografia Franklin Gotic Std Med, cuerpo 50, en color
blanco.

- La leyenda BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE A CORUNA, en
tipografia Franklin Gotic Std Book, cuerpo 6,5, en color blanco.

- Ambas leyendas figuran alineadas totalmente a la izquierda de esta mitad
derecha.

- Se complementa esta mitad derecha con un fragmento del simbolo de la
Diputacion, muy ampliado y en color Pantone 3005 EC, con un 80 % de
intensidad.

Descripcion del “Sumario del Boletin”

El “Sumario del Boletin” tiene la siguiente distribucién:

Primera pagina:
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- El tamafio de pagina es A4, con los siguientes margenes para el texto del
sumario a insertar: cabeza, 68 mm; izquierda, 15 mm; derecha, 15 mm y pie,
16 mm.

- Empezando a 8 mm de la cabeza figura la “Cabecera” del Boletin oficial de la
provincia de A Corufa.

- A 40 mm del margen de cabeza y 105 mm del margen izquierdo figura una
banda de color de 90 mm de ancho y 5 mm de alto, en color Pantone 3005 EC,
con el texto en negativo de la fecha de la publicacién y el nimero del Boletin
correlativo anual con el siguiente formato: “LUNES, 28 DE ENERO DE 2013 |
BOP NUMERO 19",

- A 55 mm del margen de la cabeza y 15 mm del margen izquierdo figura una
banda de 180 mm de ancho y 7,6 mm de alto, dividida en dos mitades
simétricas, la izquierda en color Pantone 3005 EC con el titulo “Sumario” en
negativo y la derecha en el mismo color con intensidad 50%.

- A continuacién, comenzando a 68 mm del margen superior, se insertara la
relacion de los anuncios publicados en ese Boletin Oficial, reproduciendo la
estructura de cada uno, el “Sumario” y numero del anuncio.

Sequnda pagina vy siguientes:

- El texto del “Sumario” continuara, si es preciso, en las siguientes paginas
necesarias. Estas paginas llevan en el encabezamiento BOLETIN OFICIAL DE
LA PROVINCIA DE A CORUNA —BOP- BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA
DE A CORUNA, y debajo del mismo figurara la fecha y el nimero del BOP en
el siguiente formato: “Lunes, 28 de enero de 2013 « Numero 19”.

- El tamafio de pagina es A4, con los siguientes margenes para la colocacion
del texto: cabeza 30 mm; izquierda, 15 mm; derecha, 15 mm y pie, 16 mm. A
30 mm del margen de cabeza se continuara con el texto del “Sumario”.

Primera paqina, sequnda pagina y siguientes:

- Todas las paginas iran numeradas con el formato: “pagina actual/nimero
ultima pagina”.

- En el margen derecho y a 16 mm del margen de pie y con el texto en vertical,
figurara la referencia del niumero de BOP.

Descripcion del “Anuncio”

Cada anuncio individual tiene la siguiente distribucion:

Primera péagina:

- El tamafio de pagina es A4, con los siguientes margenes para el texto del
anuncio a publicar: cabeza 50, mm; izquierda, 15 mm; derecha, 15 mm y pie,
16 mm.

- Empezando a 8 mm de la cabeza figura la “Cabecera” del Boletin oficial de la
provincia de A Corufa.

- A 40 mm del margen de cabeza y 15 mm del margen izquierdo figura una
banda de color de 180 mm de ancho y 5 mm de alto dividida en dos mitades
simétricas, la izquierda en color Pantone 3005 EC (intensidad 50%), y la
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derecha en color Pantone 3005 EC con el texto en negativo de la fecha de la
publicacién y el nimero del Boletin correlativo anual con el siguiente formato:
“LUNES, 28 DE ENERO DE 2013 | BOP NUMERO 19”.

- A 50 mm de la cabeza se insertara el contenido del anuncio, encabezado por
la estructura del anunciante, “Sumario” del anuncio y texto de éste, continuando
en las paginas siguientes que lo precisen.

Sequnda pagina y siquientes:

- El texto del anuncio continuard, si es preciso, en las siguientes péaginas
necesarias. Estas paginas llevan en el encabezamiento BOLETIN OFICIAL DE
LA PROVINCIA DE A CORUNA —BOP- BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA
DE A CORUNA, y debajo figurara la fecha y el nimero del BOP en el siguiente
formato “Lunes, 28 de enero de 2013 « Numero 19”

- El tamafio de pagina es A4, con los siguientes margenes para la colocaciéon
del texto: cabeza, 30 mm; izquierda, 15 mm; derecha, 15 mm y pie, 16 mm.

- A 30 mm del margen de cabeza se continuara con el texto del anuncio.

Primera pagina, sequnda pagina vy siguientes:

- Al final del texto del anuncio figurara su numero.

- Todas las paginas iran numeradas con el formato: “pagina actual/numero
ultima pagina”

- En el margen derecho, y a 16 mm del margen de pie y con el texto en vertical,
figurara la referencia del numero del anuncio.

Maqguetacion del texto e imagenes

- El texto de los anuncios se maquetara a una sola columna, como norma
general.

- Las imagenes se incorporaran como TIFF, JPEG, PNG o PDF, adaptandolas
proporcionalmente al tamafio que corresponda para la caja de maquetacion.

Tipografia
Como norma general, la tipografia empleada sera la siguiente:

- ITC Franklin Gothic Std, en sus versiones Book, Médium, Demi, Condensed y
Italic.

- El tipo de letra empleado como texto normal para el contenido de los anuncios
sera ITC Franklin Gothic Std (Book), cuerpo 9,5, interlineado 12,5 y espaciado
de 1,5 mm después de cada parrafo.

- En las tablas el tipo de letra sera ITC Franklin Gothic Std (Book Compresed),
cuerpo 6,5.

- FIRMA DEL BOLETIN ELECTRONICO

La Diputacion Provincial de A Corufia, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 13.3.b) y 18.1.a) de la Ley 11/2007 de Acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos, proveera de un sistema de firma
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electronica al personal autorizado para la autenticacion del Boletin Electronico
generado a diario.

La relacion de funcionarios autorizados para la firma del Boletin, lo seran por
Resolucion de Presidencia.

La firma de la edicion electronica del Boletin Oficial garantiza que su contenido
no ha sido modificado desde que se firmo.

- VERIFICACION DE ANUNCIOS

Para comprobar la veracidad de una copia en papel de un anuncio publicado
en el Boletin Oficial de la Provincia de A Coruia (en formato electrénico), se
comprobara visualmente si el contenido del documento impreso coincide con el
contenido del anuncio publicado. Para ello se tecleara el nimero identificador
que aparece junto al sumario del anuncio y al pie del mismo (formato
AAAA/nnnn), en el apartado existente a tal efecto en la pagina web o en
cualquiera de las consultas disponibles. El resultado mostrara el anuncio
seleccionado, en su correspondiente pagina, en la edicion electronica del
Boletin Oficial debidamente firmada .

CAPITULO V: ACCESO DE LOS CIUDADANOS

- CONSULTA DEL BOLETIN ELECTRONICO

La Diputacién de A Corufia facilitara la consulta publica y gratuita del Boletin
Oficial en la Biblioteca Provincial, Riego de Agua, 37 - 15001 A Corufia La
actualizacion de locales se dara a conocer en la Oficina Virtual del Boletin
Oficial de la Provincia.

- ACCESIBILIDAD

La Diputacion Provincial de A Corufia regula el acceso a la edicion electrénica
del Boletin Oficial de la Provincia de acuerdo con lo establecido en el articulo
6.2-c de la Ley 11/2007 de Acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, garantizando las condiciones en el acceso a la informacién
y a los servicios ofrecidos en sus paginas sin limitacién ni restriccion alguna por
razones de discapacidad de cualquier tipo, edad avanzada o condicionantes
técnicos, y teniendo en cuenta que el acceso a la informacién se hace desde
diferentes dispositivos y entornos.

El sistema cumplira los estandares internacionales del W3C (World Wide Web
Consortium) y sera compatible, al menos, con los siguientes navegadores: MS
Internet Explorer 5.x y Mozilla Firefox 1.5 y versiones posteriores de los
MisMos.

La Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia cumplird los estandares de

accesibilidad web, como minimo nivel AA, y pasara el Test de Accesibilidad
Web (TAW).
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La Oficina Virtual del Boletin Oficial de la Provincia estara optimizada para una
resolucién de pantalla de 32 bits y 1024x768 pixeles y serd perfectamente
navegable para otras resoluciones.

CAPITULO VI: ORGANOS COMPETENTES

Corresponde a la Secretaria General, a través de la Oficialia Mayor, la
direccion y coordinacion de todas las actuaciones relacionadas con la edicion
electronica del Boletin Oficial.

Corresponde al Servicio de Gestion Tributaria, a través de la Seccién de
Recursos Propios, la recepcién, mantenimiento, tramitacion, supervision de
solicitudes de insercion de anuncios y la gestion tributaria de las tasas y/o
precios publicos que estén aprobados, en relacion con los servicios prestados o
actividades realizadas por la gestion del Boletin Oficial de la Provincia de A
Corufia.

Corresponde al Servicio de Fomento y Servicios Provinciales, a través de la
Imprenta Provincial, la preparacion, composicion del sumario, firma vy
publicacion de la edicion electrénica del Boletin Oficial y las actuaciones
relacionadas con el Depésito Legal.

Corresponde al Servicio de Informéatica el soporte y asesoramiento técnico en
la explotacion de todos los médulos que integran el sistema para la gestion
integral del boletin oficial de la provincia de A Corufia en formato electronico y
sus interfases con otros sistemas, asi como el soporte y asesoramiento técnico
en el desarrollo de futuras versiones del mismo. Corresponde también al
Servicio de Informética la custodia de todos los datos y archivos informaticos
gue conforman cada edicion electronica del Boletin Oficial, incluyendo tanto la
documentacion presentada por los anunciantes como la generada en la
Diputacion.
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